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তত্ত্বাবধায়ল্পনঃ Aspire to Innovate (a2i). 
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ররল্প ার্ ট ম্যাল্পনজল্পমন্ট রিল্পেম (RMS) রিল্পেল্পমর উল্পেশ্যঃ 

 

ররল্প ার্ ট ম্যাল্পনজল্পমন্ট রিল্পেম (RMS), এই রিল্পেল্পমর উল্পেশ্য হল্পলা িরকারর রবরিন্ন ররল্প ার্ ট/প্ররতল্পবদন ততরর, 

মূল্যায়ন ও রনরীিণ করা। প্রশািরনক টেরণরবন্যাল্পির প্ররতটি স্তল্পর প্ররতল্পবদনগুল্পলা িংগ্রহ করা হয় এবং একীভূত 

হয় এবং অবল্পশল্পষ  রবতী কায টক্রল্পমর জন্য মন্ত্রণালয়/রবিাগ  য টাল্পয় একীভূত হয়।  

 

ইউজার িম্পল্পকট িংরিপ্ত রববরণী: 

রিল্পেল্পম রবরিন্ন ধরল্পনর ইউজার ততরর করা হল্পয়ল্পে। যা রনল্পচ আল্পলাচনা করা হল্পয়ল্পে: 

  অরফি অযাড্রমন । 

 অরফি অযাড্রমন । 

 ররল্প ার্ ট ততররকারী । 

 ররল্প ার্ ট যাচাইকারী । 

 ররল্প ার্ ট অনুল্পমাদনকারী । 

অরফি অযাড্রমন: অরফি এড্রমন হল্পলন এমন ইউজার যাল্পক রিল্পেল্পমর িকল ফাংশন ব্যবহার করার অনুমরত 

টদওয়া হল্পয়ল্পে। রযরন অরফি এড্রমন রহল্পিল্পব অন্যান্য এড্রমনল্পদর কায টপ্ররক্রয়া ও রিল্পেল্পম অযাল্পেি করার 

রবষয়িমূহ (কাউল্পক অযাল্পেি টদওয়া না টদওয়া) ইতযারদ রনধ টারণ করল্পত  ারল্পবন। 

একজন অরফি এড্রমন রিল্পেল্পমর িাল্পে িম্পপৃক্ত ব্যবহারকারীর কাজ রনধ টারণ কল্পর রদল্পত  াল্পরন । অে টাৎ টকান 

ব্যবহারকারী, টকান টকান কম্পল্পনন্ট টদখল্পত  ারল্পবন অেবা টকান টকান কাজ িম্পাদন করল্পত  ারল্পবন তা 

রনধ টারণ কল্পরন । 

 

রচত্র (1.1): অরফি এড্রমন ড্যািল্পবাড্ ট । 
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উ ল্পরাক্ত রচত্র অনুযায়ী অরফি এড্রমন এর ড্যািল্পবাড্ ট টেল্পক রনম্নক্ত ৩টি ধাল্প  কাজ িম্পূণ ট করল্পত হল্পবঃ 

 

ধা -১: ড্যািল্পবাল্পড্ টর বাম াল্পশর টমনুবার টেল্পক “ড্যািল্পবাল্পড্ টর অনুমরত প্রদান” অ শল্পন রিক করল্পত হল্পব । 

ধা -২: রিল্পেল্পমর িাল্পে িম্পপৃক্ত ব্যবহারকারীল্পক টয টরাল রদল্পত চান তাল্পক রিল্পলক্ট করুন।  

ধা -৩: উক্ত ব্যবহারকারীল্পক টকান টকান কম্পল্পনন্ট টদখাল্পত চান বা কাজ করাল্পত চান তা রিল্পলক্ট করুন । 

 

অরফি অযাড্রমন: অরফি এড্রমন হল্পলন এমন ইউজার রযরন তার অরফল্পি রিল্পেল্পমর িাল্পে জরিত অন্যান্য ব্যরক্ত 

বা ব্যরক্তবগ টল্পক রিল্পেল্পম অন্তর্ভ টক্ত করল্পবন এবং কায ট প্ররক্রয়ার উ র রিরি কল্পর ইউজারল্পদর এল্পেি বন্টন করল্পবন 

ও অন্যান্য অসুরবধা  য টাল্পলাচনা কল্পর ইউজারল্পদর রিল্পেম িম্পরকটত িমস্যা িমাধান করল্পবন। 

 

ররল্প ার্ ট ততররকারী: ররল্প ার্ ট ততররকারী / টমকার ইউজার মূলত রিল্পেল্পম পূব টরনধ টাররত ফরল্পমর্ অনুযায়ী ররল্প ার্ ট 

টর্ম্পল্পলর্ ততরর করল্পত  ারল্পবন। এোিাও কাল্পজর  রররধ অনুযায়ী বা কায ট প্ররক্রয়া অনুযায়ী রবরিন্ন িময় রবরিন্ন 

ধরল্পনর ররল্প াল্পর্ টর টর্ম্পল্পলর্ ততরর করার কাল্পজ রনযুক্ত োকল্পবন। 

 

ররল্প ার্ ট যাচাইকারী: ররল্প ার্ ট যাচাইকারী / টচকার ইউজার হল্পলন এমন একজন ইউজার রযরন রিল্পেল্পম অন্তর্ভ টক্ত 

ররল্প ার্ টগুল্পলা টচক করল্পবন এবং অনুল্পমাদল্পনর জন্য উচ্চস্তল্পরর অরফিাল্পরর রনকর্ ররল্প ার্ টগুল্পলা টপ্ররণ করল্পবন। 

ররল্প ার্ ট অনুল্পমাদনকারী: ররল্প ার্ ট অনুল্পমাদনকারী ইউজার হল্পলন এমন একজন ইউজার যার কাল্পে ততররকৃত 

ররল্প ার্ টগুল্পলা অনুল্পমাদন / বারতল করার এল্পেি োকল্পব। 
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রিল্পেল্পম লগইন করার প্ররক্রয়াঃ 

 

টয টকান ওল্পয়ব ব্রাউজাল্পরর অযাল্পেি বাল্পর এই URL https://training.report.gov.bd/login 

রলল্পখ Enter রিক করুন । অতঃ র আ রন রনল্পচর মত একটি ওল্পয়ব ট ইজ টদখল্পত  াল্পবন। 

 

রচত্র (1.2):  লগ ইন ট জ । 

 

অতঃ র User ID এবং Password রদল্পয় login করল্পল প্ররতল্পবদন টিবা কাঠাল্পমা ড্যািল্পবাল্পড্ ট 

প্রল্পবশ করল্পবন এবং রনল্পচর মত একটি ওল্পয়ব ইন্টারফেস দেখফে  াল্পবন। 

 

রচত্র (1.3): প্ররতল্পবদন টিবা কাঠাল্পমা ড্যািল্পবাড্ ট । 

https://training.report.gov.bd/login
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ইউজার ররল্প ার্ ট যাচাইকারী ড্যাশল্পবাড্ ট: 

ব্যবহারকারী িঠিক ইউজারল্পনম এবং  ািওয়াড্ ট প্রদান করল্পল রিল্পেল্পম প্রল্পবশ করল্পত  ারল্পবন এবং 

রনল্পচর ট ইজটি টদখল্পত  ারল্পবন।  

 

রচত্র (1.4): ররল্প ার্ ট যাচাইকারী ড্যাশল্পবাড্ ট । 

 

ররল্প াল্পর্ টর ধরণঃ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ররল্প ার্ ট 

চলমান ররল্প ার্ ট 
অযািাইনকৃত 

ররল্প ার্ ট 

িব ট টশষ জমা 

টদওয়া ররল্প ার্ ট 

িময় অরতক্রান্ত 

ররল্প ার্ ট 

িময় বৃরির 

অনুল্পরাধকৃত 

ররল্প ার্ ট 
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“চলমান ররল্প ার্ ট” িম্পল্পকট রবস্তাররত ধারণাঃ 

 

ররল্প ার্ ট ততরর হওয়ার  র টকাল্পনা একটি অরফি হল্পত িার্কটল্পলর্কৃত ররল্প ার্ ট অন্য অরফল্পি চলমান ররল্প ার্ ট । 

 

       িার্কটল্পলর্কৃত ররল্প ার্ ট  

 

 

এখাল্পন, Office-1 হল্পত ররল্প ার্ ট িার্কটল্পলর্ হল্পয়ল্পে এবং টিই ররল্প ার্ ট Office-2 এর কাল্পে চলমান ররল্প ার্ ট । 

চলমান ররল্প ার্ ট ২ ধরল্পণর হল্পত  াল্পরঃ 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

একক ররল্প ার্ টঃ টয িকল ররল্প ার্ ট ততরর হওয়ার  র টকাল্পনা একটি অরফি হল্পত িার্কটল্পলর্ হল্পয় Single 

report আকাল্পর অন্য অরফল্পি যায় টিই িকল ররল্প ার্ ট হল্পলা চলমান একক ররল্প ার্ ট । 

 

গ্রু  ররল্প ার্ টঃ টয িকল ররল্প ার্ ট ততরর হওয়ার  র টকাল্পনা একটি অরফি হল্পত িার্কটল্পলর্ হল্পয় Group report 

আকাল্পর অন্য অরফল্পি যায় টিই িকল ররল্প ার্ ট হল্পলা চলমান গ্রু  ররল্প ার্ ট ।  

Office-1 Office-2 

চলমান ররল্প ার্ ট 

একক ররল্প ার্ ট গ্রু  ররল্প ার্ ট 
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রচত্র (1.৫): চলমান ররল্প ার্ ট। 

 

চলমান ররল্প াল্পর্ টর রনরদ টষ্ট রকছু ধা  রল্পয়ল্পে। ররল্প ার্ ট টয ধাল্প  চলমান রল্পয়ল্পে তা এই ড্যািল্পবাল্পড্ টর মাধ্যল্পম টদখা 

যাল্পব । রনল্পচ িময় অরতক্রান্ত ররল্প াল্পর্ টর ধা িমূহ রনল্পয় আল্পলাচনা করা হল্পলাঃ 

 

 ধা -১ (চলমান ররল্প ার্ ট): এই ধাল্প  কয়টি ররল্প ার্ ট অন্য অরফি হল্পত িার্কটল্পলর্ হল্পয় এল্পিল্পে অে টাৎ কয়টি 

চলমান ররল্প ার্ ট রল্পয়ল্পে টিগুল্পলা টদখা যাল্পব । 

 

 ধা -২ (অযািাইনরবহীন ররল্প ার্ ট): এই ধাল্প  কয়টি ররল্প ার্ ট অযািাইনরবহীন রল্পয়ল্পে অে টাৎ কয়টি ররল্প ার্ ট 

এখল্পনা িম্পূণ ট লল্পিয রবতরণ করা হয়রন টিগুল্পলা টদখা যাল্পব । 

 

 ধা -৩ (ততররকারীর অল্প িায়): এই ধাল্প  কয়টি ররল্প ার্ ট এখল্পনা ততররকারীর কাল্পে অল্প িমান টিগুল্পলা 

টদখাল্পব । 

 

 ধা -৪ (যাচাইকারীর অল্প িায়): এই ধাল্প  কয়টি ররল্প ার্ ট এখল্পনা যাচাইকারীর কাল্পে অল্প িমান টিগুল্পলা 

টদখাল্পব । 

 

 ধা -৫ (চূিান্ত যাচাইকারীর অল্প িায়): এই ধাল্প  কয়টি ররল্প ার্ ট িব টল্পশষ যাচাইল্পয়র জন্য  চুিান্ত 

যাচাইকারীর কাল্পে অল্প িমান টিগুল্পলা টদখাল্পব । 
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 ধা -৬ (অনুল্পমাদনকারীর অল্প িায়): এই ধাল্প  কয়টি ররল্প ার্ ট অনুল্পমাদল্পনর অল্প িায় অনুল্পমাদকারীর 

কাল্পে অল্প িমান টিগুল্পলা টদখাল্পব । 

িকল ধাল্প র কায টপ্ররক্রয়া রবরিন্ন টময়াদী িমল্পয়র রিরিল্পত টদখা যাল্পব (িাপ্তারহক,  ারিক, মারিক, তত্রমারিক, অধ ট 

বারষ টক,বারষ টক, রবল্পশষ) । এখান টেল্পক ররল্প াল্পর্ টর ক্ররমক নং, রশল্পরানাম, টপ্ররল্পণর টশষ তাররখ ও অবস্থা টদখা 

যাল্পব ।  

 

  

রচত্র (1.৬): চলমান ররল্প ার্ ট িময়  য টল্পবিণ টমনু ।  

 

“অযািাইনকৃত ররল্প ার্ ট” িম্পল্পকট রবস্তাররত ধারণাঃ 

চলমান বা আগত ররল্প ার্ ট একটি অরফল্পি আিার  র টিগুলল্পক িম্পূণ ট করার লল্পিয একারধক ব্যরক্তর মল্পধ্য ররল্প ার্ ট 

গুল্পলা রবতরণ কল্পর এল্পকক ব্যরক্তল্পক এল্পকক কাল্পজর জন্য অযািাইন করা হয় । চলমান ররল্প াল্পর্ টর এই প্ররক্রয়াই 

অযািাইনকৃত ররল্প ার্ ট ।  

অযািাইনকৃত ররল্প ার্ ট ২ ধরল্পণর হল্পত  াল্পরঃ 

 

  

 

 

 

 

 

অযািাইনকৃত ররল্প ার্ ট 

একক ররল্প ার্ ট গ্রু  ররল্প ার্ ট 
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টয িকল ররল্প ার্ ট একক িাল্পব টপ্ররণ করা হয় একক ররল্প ার্ ট এবং টয িকল ররল্প ার্ ট গ্রু  আকাল্পর টপ্ররণ করা হয় 

টিগুল্পলা গ্রু  ররল্প ার্ ট । 

 

 

রচত্র (1.৭): অযািাইনকৃত ররল্প ার্ ট । 

 

অযািাইনকৃত ররল্প াল্পর্ টর রনরদ টষ্ট রকছু ধা  রল্পয়ল্পে। ররল্প ার্ ট টয ধাল্প  চলমান রল্পয়ল্পে তা এই ড্যািল্পবাল্পড্ টর মাধ্যল্পম 

টদখা যাল্পব । রনল্পচ িময় অরতক্রান্ত ররল্প াল্পর্ টর ধা িমূহ রনল্পয় আল্পলাচনা করা হল্পলাঃ 

 

 ধা -১ (অযািাইনরবহীন ররল্প ার্ ট): এই ধাল্প  কয়টি ররল্প ার্ ট অযািাইনরবহীন ররল্প ার্ ট রল্পয়ল্পে অে টাৎ কয়টি 

ররল্প ার্ ট এখল্পনা িম্পূণ ট লল্পিয রবতরণ করা হয়রন টিগুল্পলা টদখা যাল্পব । 

 

 ধা -২ (অযািাইনকৃত ররল্প ার্ ট): টয িকল ররল্প ার্ ট এর কাজ অযািাইন করা িম্পূণ ট হল্পয়ল্পে অযািাইনকৃত 

ররল্প ার্ ট ।  

 

 ধা -৩ (ততররকারীর অল্প িায়): এই ধাল্প  কয়টি ররল্প ার্ ট এখল্পনা ততররকারীর কাল্পে অল্প িমান টিগুল্পলা 

টদখাল্পব । 
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 ধা -৪ (যাচাইকারীর অল্প িায়): এই ধাল্প  কয়টি ররল্প ার্ ট এখল্পনা যাচাইকারীর কাল্পে অল্প িমান টিগুল্পলা 

টদখাল্পব । 

 

 ধা -৫ (চূিান্ত যাচাইকারীর অল্প িায়): এই ধাল্প  কয়টি ররল্প ার্ ট িব টল্পশষ যাচাইল্পয়র জন্য  চুিান্ত 

যাচাইকারীর কাল্পে অল্প িমান টিগুল্পলা টদখাল্পব । 

 

 

 ধা -৬ (অনুল্পমাদনকারীর অল্প িায়): এই ধাল্প  কয়টি ররল্প ার্ ট অনুল্পমাদল্পনর অল্প িায় অনুল্পমাদকারীর 

কাল্পে অল্প িমান টিগুল্পলা টদখাল্পব । 

িকল ধাল্প র কায টপ্ররক্রয়া রবরিন্ন টময়াদী িমল্পয়র রিরিল্পত টদখা যাল্পব (িাপ্তারহক,  ারিক, মারিক, তত্রমারিক, অধ ট 

বারষ টক,বারষ টক, রবল্পশষ) । এখান টেল্পক ররল্প াল্পর্ টর ক্ররমক নং, রশল্পরানাম, টপ্ররল্পণর টশষ তাররখ ও অবস্থা টদখা 

যাল্পব ।  

 

রচত্র (1.৮): অযািাইনকৃত ররল্প াল্পর্ টর িময়  য টল্পবিণ টমনু ।  

 

“িব ট টশষ জমা টদওয়া ররল্প ার্ ট” িম্পল্পকট রবস্তাররত ধারণাঃ 

অযািাইনকৃত ররল্প াল্পর্ টর ধা  িমূহ অে টাৎ (অযািাইনরবহীন ররল্প ার্ ট, অযািাইনকৃত ররল্প ার্ ট, ততররকারীর অল্প িায়, 

যাচাইকারীর অল্প িায়, চূিান্ত যাচাইকারীর অল্প িায়, অনুল্পমাদনকারীর অল্প িায়) িম্পূণ ট কল্পর িব টল্পশষ টয কয়টি 

ররল্প ার্ ট িার্কটল্পলর্কারী অরফল্পি জমা টদওয়া হল্পয়ল্পে টি িকল ররল্প ার্ ট “িব টল্পশষ জমা টদওয়া ররল্প ার্ ট” এই টেল্পজ 

োল্পক । 

িব ট টশষ জমা টদওয়া ররল্প াল্পর্ টর িকল ধাল্প র কায টক্রম  য টল্পবিণ করা যাল্পব িমল্পয়র উ র রিরি কল্পর (িাপ্তারহক, 

 ারিক, মারিক, তত্রমারিক, অধ ট বারষ টক,বারষ টক, রবল্পশষ) । এখান টেল্পক ররল্প াল্পর্ টর ক্ররমক নং, রশল্পরানাম, 

টপ্ররল্পণর টশষ তাররখ টদখা যাল্পব ।  
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রচত্র (1.৯): িব ট টশষ জমা টদওয়া ররল্প ার্ ট । 

 

“িময় অরতক্রান্ত ররল্প ার্ ট” িম্পল্পকট রবস্তাররত ধারণাঃ 

রনধ টাররত িমল্পয়র মল্পধ্য ররল্প ার্ ট জমা রদল্পত ব্যাে ট হল্পল টিই িকল ররল্প ার্ টল্পক িময় অরতক্রান্ত ররল্প ার্ ট রহল্পিল্পব গণ্য 

করা হয়।  

 

রচত্রঃ িময় অরতক্রান্ত ররল্প ার্ ট । 

িময় অরতক্রান্ত ররল্প াল্পর্ টর রনরদ টষ্ট রকছু ধা  রল্পয়ল্পে। ররল্প ার্ ট টয ধাল্প  চলমান রল্পয়ল্পে তা এই ড্যািল্পবাল্পড্ টর মাধ্যল্পম 

টদখা যাল্পব । রনল্পচ িময় অরতক্রান্ত ররল্প াল্পর্ টর ধা িমূহ রনল্পয় আল্পলাচনা করা হল্পলাঃ 
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 ধা -১ (অযািাইনরবহীন ররল্প ার্ ট): এই ধাল্প  কয়টি ররল্প ার্ ট অযািাইনরবহীন রল্পয়ল্পে অে টাৎ কয়টি ররল্প ার্ ট 

এখল্পনা িম্পূণ ট লল্পিয রবতরণ করা হয়রন টিগুল্পলা টদখা যাল্পব । 

 

 ধা -২ (অযািাইনকৃত ররল্প ার্ ট): টয িকল ররল্প ার্ ট এর কাজ অযািাইন করা িম্পূণ ট হল্পয়ল্পে অযািাইনকৃত 

ররল্প ার্ ট ।  

 

 ধা -৩ (ততররকারীর অল্প িায়): এই ধাল্প  কয়টি ররল্প ার্ ট এখল্পনা ততররকারীর কাল্পে অল্প িমান টিগুল্পলা 

টদখাল্পব । 

 

 ধা -৪ (যাচাইকারীর অল্প িায়): এই ধাল্প  কয়টি ররল্প ার্ ট এখল্পনা যাচাইকারীর কাল্পে অল্প িমান টিগুল্পলা 

টদখাল্পব । 

 

 ধা -৫ (চূিান্ত যাচাইকারীর অল্প িায়): এই ধাল্প  কয়টি ররল্প ার্ ট িব টল্পশষ যাচাইল্পয়র জন্য  চুিান্ত 

যাচাইকারীর কাল্পে অল্প িমান টিগুল্পলা টদখাল্পব । 

 

 ধা -৬ (অনুল্পমাদনকারীর অল্প িায়): এই ধাল্প  কয়টি ররল্প ার্ ট অনুল্পমাদল্পনর অল্প িায় অনুল্পমাদকারীর 

কাল্পে অল্প িমান টিগুল্পলা টদখাল্পব । 

 

িময় অরতক্রান্ত ররল্প াল্পর্ টর িকল ধাল্প র কায টক্রম  য টল্পবিণ করা যাল্পব িমল্পয়র উ র রিরি কল্পর (িাপ্তারহক, 

 ারিক, মারিক, তত্রমারিক, অধ ট বারষ টক,বারষ টক, রবল্পশষ) । এখান টেল্পক ররল্প াল্পর্ টর ক্ররমক নং, রশল্পরানাম, 

টপ্ররল্পণর টশষ তাররখ ও অবস্থা টদখা যাল্পব ।   

 

 

রচত্র (২.০): িময় অরতক্রান্ত ররল্প াল্পর্ টর িময়  য টল্পবিণ টমনু । 
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“িময় বৃরির অনুল্পরাধকৃত ররল্প ার্ ট” িম্পল্পকট রবস্তাররত ধারণাঃ 

 

টয িকল ররল্প ার্ ট রনধ টাররত িমল্পয়র মল্পধ্য জমা রদল্পত ব্যাে ট হয় এবং িম্পূণ ট করার জন্য িময় বৃরির অনুল্পরাধ  কল্পর 

টিই িকল ররল্প ার্ ট “িময় বৃরির অনুল্পরাধকৃত ররল্প ার্ ট” টেল্পজ োল্পক । 

 

রচত্র (২.১): িময় বৃরির অনুল্পরাধকৃত ররল্প াল্পর্ টর ট জ । 

উ ল্পরর রচল্পত্রর ড্ান াল্পশ, ররল্প াল্পর্ টর অবস্থা িম্পল্পকট জানল্পত [>] বার্ল্পন রিক করল্পল রবস্তাররত জানল্পত  ারল্পবন।  

রনল্পচর রচল্পত্রর মাল্পধ্যল্পম টদখাল্পনা হল্পয়ল্পে একক ও গ্রু  ররল্প াল্পর্ টর  ররিংখ্যানঃ  

 

রচত্র (২.১.১): িময় বৃরির অনুল্পরাধকৃত ররল্প াল্পর্ টর  াই চার্ ট ।   
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“িব টল্পশষ প্রাপ্ত ররল্প ার্ ট” িম্পল্পকট রবস্তাররত ধারণাঃ 

িব টল্পশষ কতগুল্পলা ররল্প ার্ ট িার্কটল্পলর্কারী অরফল্পি রফল্পর এল্পিল্পে, টিই িকল ররল্প ার্ ট এই টেল্পজ োল্পক । উদাহরণ 

স্বরূ  বলা যায়, চলরত মাল্পি িার্কটল্পলর্কারী অরফি টমার্ কত গুল্পলা ররল্প ার্ ট প্রাপ্ত হল্পয়ল্পে তার িব টল্পশষ ররল্প াল্পর্ টর 

রহিাব “িব টল্পশষ প্রাপ্ত ররল্প ার্ ট” ।  

 

 

 

রচত্র (২.১.২):  িব টল্পশষ প্রাপ্ত ররল্প াল্পর্ টর ট জ । 

 

িকল ধাল্প র কায টপ্ররক্রয়া রবরিন্ন টময়াদী িমল্পয়র রিরিল্পত টদখা যাল্পব (িাপ্তারহক,  ারিক, মারিক, তত্রমারিক, অধ ট 

বারষ টক,বারষ টক, রবল্পশষ) । এখান টেল্পক ররল্প াল্পর্ টর ক্ররমক নং, রশল্পরানাম টদখা যাল্পব ।  

 

 

 

রচত্র (২.১.৩):  িব টল্পশষ প্রাপ্ত ররল্প াল্পর্ টর িময়  য টল্পবিণ টমনু ।  
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“ট রডং ররল্প ার্ ট” িম্পল্পকট রবস্তাররত ধারণাঃ 

 

িব টল্পশষ জমা টদওয়া ররল্প াল্পর্ টর  র যতগুল্পলা ররল্প ার্ ট অিম্পূণ ট অবস্থায় অবরশষ্ট োল্পক বা টয িকল ররল্প ার্ ট জমা 

টদওয়া হয়রন টিগুল্পলাই ট রডং ররল্প ার্ ট । আরও িহজ কল্পর বলল্পত টগল্পল, ররল্প ার্ ট িার্কটল্পলর্কারী অরফি হল্পত যত 

গুল্পলা ররল্প ার্ ট এল্পিরেল, টিই অরফিল্পক যতগুল্পলা ররল্প ার্ ট টদওয়া বারক রল্পয়ল্পে টিগুল্পলাই ট রডং ররল্প ার্ ট । ট রডং 

ররল্প ার্ ট দুই ধরল্পণর হল্পত  াল্পর । একক ররল্প ার্ ট এবং গ্রু  ররল্প ার্ ট। 

িকল ট রডং ররল্প াল্পর্ টর কায টক্রম  য টল্পবিণ করা যাল্পব িমল্পয়র উ র রিরি কল্পর (িাপ্তারহক,  ারিক, মারিক, 

তত্রমারিক, অধ ট বারষ টক,বারষ টক, রবল্পশষ) । এখান টেল্পক ররল্প াল্পর্ টর ক্ররমক নং, রশল্পরানাম এবং ট রডং অরফি িমূহ 

টদখা যাল্পব ।  

 

 

রচত্র (২.২):  ট রডং ররল্প ার্ ট ট জ ।  
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রনল্পজর চলমান ররল্প ার্ ট: 

 

ততররকারীর টেল্পক ইউজাল্পরর (যাচাইকারীর) কাল্পে িরািরর  াঠাল্পনা হয় টিগুল্পলা যাচাইকারী রনজ ররল্প ার্ ট 

ড্যাশল্পবাল্পড্ ট টদখল্পত  ান। ততররকারীর টেল্পক িাবরমর্কৃত ররল্প ার্ ট গুল্পলা টদখার জন্য বাম  াল্পশর টমনু টেল্পক 

"রনল্পজর ররল্প ার্ ট" টমনুল্পত রিক করুন। টকান ররল্প ার্ ট টকান অবস্থায় আল্পে তা যাচাইকারী টদখল্পত  ারল্পবন। 

যাচাইকারী ররল্প ার্ ট গুল্পলা রিউ, ড্ার্া এরি এবং যাচাই িম্পন্ন করল্পত  ারল্পবন। 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

একক ররল্প ার্ টঃ টয িকল ররল্প ার্ ট ততরর হওয়ার  র টকাল্পনা একটি অরফি হল্পত িার্কটল্পলর্ হল্পয় Single 

report আকাল্পর অন্য অরফল্পি যায় টিই িকল ররল্প ার্ ট হল্পলা চলমান একক ররল্প ার্ ট । 

 

রনল্পজর চলমান ররল্প ার্ ট 

 

একক ররল্প ার্ ট গ্রু  ররল্প ার্ ট 
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রচত্র (২.৩): অনুল্পমাদনকারী রনল্পজর চলমান একক ররল্প ার্ ট । 

এখান টেল্পক  বার্ল্পন রিক করল্পল যাচাইকারী রনল্পজর চলমান একক ররল্প ার্ ট টদখল্পত  ারল্পবন । 

গ্রু  ররল্প ার্ টঃ টয িকল ররল্প ার্ ট ততরর হওয়ার  র টকাল্পনা একটি অরফি হল্পত িার্কটল্পলর্ হল্পয় Group report 

আকাল্পর অন্য অরফল্পি যায় টিই িকল ররল্প ার্ ট হল্পলা চলমান গ্রু  ররল্প ার্ ট ।  

 

 

 

রচত্র (২.৪): অনুল্পমাদনকারী রনল্পজর চলমান গ্রু  ররল্প ার্ ট । 

 

 

রবরিন্ন প্রকার ররল্প াল্পর্ টর ধরনঃ 

 

রবল্পশষঃ রবল্পশষ ররল্প াল্পর্ টর টিল্পত্র টমকার ররল্প াটি ট িাবরমর্ করার  ল্পর এটির কায টক্রম টশষ হল্পয় যাল্পব। এই 

ররল্প াল্পর্ টর টর্মল্পেল্পর্র টকাল্পনা কর  ততরর হল্পবনা। এই ররল্প াল্পর্ টর িাবরমর্ করার টশষ তাররখ হল্পব ররল্প ার্ টটি 

কযারবল্পনর্ অরফি টেল্পক কনরফগার করার িময় টয রনরদ টষ্ট তাররখ রিল্পকক্ট কল্পর টদয়া হল্পয়ল্পে টিই তাররখ। যা 

রশল্পরানাল্পমর রনল্পচ টদখাল্পব। 

 

পুনরাবৃরিঃ পুনরাবৃরি ররল্প াল্পর্ টর টিল্পত্র টমকার ররল্প াটি ট িাবরমর্ করার  ল্পর এটির কায টক্রম টশষ হল্পয় যাল্পব না 

বরং এই ররল্প াল্পর্ টর টর্মল্পেল্পর্র একটি কর  ততরর হল্পব। এই টর্মল্পের্টি ততরর হল্পব রনল্পম্নর ররল্প াল্পর্ টর ধরল্পনর উ র 

রিরি কল্পর। 
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িাপ্তারহকঃ এই ধরল্পনর ররল্প াল্পর্ টর টিল্পত্র ররল্প ার্ টটি টপ্ররল্পণর টশষ তাররখ হল্পব ৭.১৪,২১. ২৮। টমকার ৭ তাররল্পখর 

ররল্প ার্ ট টি িাবরমর্ করার িাল্পে িাল্পে ১৪ তাররল্পখ িাবরমর্ করার জন্য আল্পগর টর্মল্পেল্পর্র একটি কর  ততরর হল্পয় 

যাল্পব। এইিাল্পব মাল্পি ৪ টি ররল্প ার্ ট ততরর হল্পব। 

 

 ারিকঃ এই ধরল্পনর ররল্প াল্পর্ টর টিল্পত্র ররল্প ার্ টটি টপ্ররল্পণর টশষ তাররখ হল্পব ১৪, ২৮। টমকার ১৪ তাররল্পখর ররল্প ার্ ট 

টি িাবরমর্ করার িাল্পে িাল্পে ২৮ তাররল্পখ িাবরমর্ করার জন্য আল্পগর টর্মল্পেল্পর্র একটি কর  ততরর হল্পয় যাল্পব। 

এইিাল্পব মাল্পি ২ টি ররল্প ার্ ট ততরর হল্পব। 

মারিকঃ এই ধরল্পনর ররল্প াল্পর্ টর টিল্পত্র ররল্প ার্ টটি টপ্ররল্পণর টশষ তাররখ হল্পব ২৮। টমকার ২৮ তাররল্পখর ররল্প ার্ ট টি 

িাবরমর্ করার িাল্পে িাল্পে  রবতী মাল্পির ২৮ তাররল্পখ িাবরমর্ করার জন্য আল্পগর টর্মল্পেল্পর্র একটি কর  ততরর 

হল্পয় যাল্পব। এইিাল্পব মাল্পি ১ টি ররল্প ার্ ট ততরর হল্পব। 

 

রত্রমারিকঃ এই ধরল্পনর ররল্প াল্পর্ টর টিল্পত্র ররল্প ার্ টটি টপ্ররল্পণর টশষ তাররখ হল্পব ররল্প াল্পর্ টর টর্মল্পের্ কনরফগার 

করার িময় ঐ (টয মাল্পি ররল্প ার্ ট টর্মল্পের্ কনরফগার করল্পে) মাল্পির টয তাররখটি রিল্পলক্ট কল্পর রদল্পব টিই তাররখ 

টযমনঃ ররল্প ার্ টটি নল্পিম্বর মাল্পি কনরফগার করা হল্পলা এবং ররল্প ার্ ট টপ্ররল্পণর টশষ রদন টদয়া হল্পলা ২৫ তাররখ। 

এবং টমকার ২৫ তাররল্পখর ররল্প ার্ ট টি িাবরমর্ করার িাল্পে িাল্পে  রবতী রতন (৩) মাি  ল্পরর ২৫ তাররল্পখ 

িাবরমর্ করার জন্য আল্পগর টর্মল্পেল্পর্র একটি কর  ততরর হল্পয় যাল্পব। এইিাল্পব ৩ মাল্পি ১ টি ররল্প ার্ ট ততরর হল্পব। 

 

অধ টবারষ টকঃ এই ধরল্পনর ররল্প াল্পর্ টর টিল্পত্র ররল্প ার্ টটি টপ্ররল্পণর টশষ তাররখ হল্পব ররল্প াল্পর্ টর টর্মল্পের্ কনরফগার 

করার িময় ঐ (টয মাল্পি ররল্প ার্ ট টর্মল্পের্ কনরফগার করল্পে) মাল্পির টয তাররখটি রিল্পলক্ট কল্পর রদল্পব টিই তাররখ 

টযমনঃ ররল্প ার্ টটি নল্পিম্বর মাল্পি কনরফগার করা হল্পলা এবং ররল্প ার্ ট টপ্ররল্পণর টশষ রদন টদয়া হল্পলা ২৫ তাররখ। 

এবং টমকার ২৫ তাররল্পখর ররল্প ার্ ট টি িাবরমর্ করার িাল্পে িাল্পে  রবতী েয় (৬) মাি  ল্পরর ২৫ তাররল্পখ 

িাবরমর্ করার জন্য আল্পগর টর্মল্পেল্পর্র একটি কর  ততরর হল্পয় যাল্পব। এইিাল্পব ৬ মাল্পি ১ টি ররল্প ার্ ট ততরর হল্পব। 

 

বারষ টকঃ এই ধরল্পনর ররল্প াল্পর্ টর টিল্পত্র ররল্প ার্ টটি টপ্ররল্পণর টশষ তাররখ হল্পব ররল্প াল্পর্ টর টর্মল্পের্ কনরফগার করার 

িময় ঐ (টয মাল্পি ররল্প ার্ ট টর্মল্পের্ কনরফগার করল্পে) মাল্পির টয তাররখটি রিল্পলক্ট কল্পর রদল্পব টিই তাররখ 

টযমনঃ ররল্প ার্ টটি নল্পিম্বর মাল্পি কনরফগার করা হল্পলা এবং ররল্প ার্ ট টপ্ররল্পণর টশষ রদন টদয়া হল্পলা ২৫ তাররখ। 

এবং টমকার ২৫ তাররল্পখর ররল্প ার্ ট টি িাবরমর্ করার িাল্পে িাল্পে  রবতী বাল্পরা (১২) মাি  ল্পরর ২৫ তাররল্পখ 

িাবরমর্ করার জন্য আল্পগর টর্মল্পেল্পর্র একটি কর  ততরর হল্পয় যাল্পব। এইিাল্পব ১২ মাল্পি ১ টি ররল্প ার্ ট ততরর হল্পব। 
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টনাটিরফল্পকশন: 

প্ররতটি ইউজারল্পক তার প্ররত অযািাইনকৃত কাল্পজর/ আগত ররল্প াল্পর্ ট টকাল্পনা ররল্প ার্ ট আিল্পল এবং অযািাইনকৃত 

কাল্পজর টশষ িময় টশষ হওয়ার পূল্পব ট টনাটিরফল্পকশন প্রদান করা হল্পব। টনাটিরফল্পকশনটি প্রদান করার রতনটি মাধ্যম 

রল্পয়ল্পে। 

১) এি এম এি- মুল্পঠাল্পফাল্পন বাতটা টপ্ররণ করার মাধ্যল্পম। 

২) টমইল- ইউজাল্পরর টমইল্পল ই-টমইল  াঠাল্পনার মাধ্যল্পম। 

৩) টবল আইকন- প্ররতটি ইউজাল্পরর ড্যাশল্পবাল্পড্ ট টনাটিরফল্পকশন এর জন্য টবল আইকন রিল্পেম করা হল্পয়ল্পে। 

টনাটিরফল্পকশন আিল্পল টবল আইকন এ টিটি টদখাল্পব। রচত্র (২.৬) এ টদখাল্পনা হল্পলা। 

 

চিত্র (২.৪): ননোটিফিকেশন ।  

ররল্প ার্ ট খ ুঁল্পজ টবর করার  িরতঃ 

অনুল্পমাদনকারী রনল্পজর ররল্প ার্ ট রলে টেল্পক যরদ রনরদ টষ্ট টকাল্পনা ররল্প ার্ ট খ ুঁল্পজ টবর করল্পত চায় তাহল্পল ররল্প াল্পর্ টর 

রশল্পরানাম রদল্পয় উ ল্পরর রচল্পত্র মাকট করা রশল্পরানাম রদল্পয় খ ুঁজুন এ রশল্পরানাম রলল্পখ এই  বার্ল্পন রিক করল্পল 

রনল্পচর ২.৫ নং রচল্পত্রর মত রনরদ টষ্ট ররল্প ার্ ট চল্পল আিল্পব। 

 

চিত্র (২.৫): ফিক োিট খ ুঁকে নেি েিোি  দ্ধফি।  
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ররল্প াল্পর্র  দল্পি ঃ 

অনুল্পমাদনকারী ররল্প ার্ ট অনুল্পমাদন করার পূব ট  য টন্ত রতনটি  দল্পি  রনল্পত  ারল্পব। 

রিউঃ করার মাধ্যল্পম অনুল্পমাদনকারী ররল্প ার্ ট টর্মল্পের্ এর অবস্থা টদখল্পত  ারল্পব। এবং টচকার কর্তটক পূরণকৃত 

ড্ার্া গুল্পলা টদখল্পব। টকাল্পনা ড্ার্া র্ভল হল্পল টিটি ঠিক কল্পর ড্ার্া ইনপুর্ টদয়ার  ল্পর আবার রিউ কল্পর টদখল্পত 

 ারল্পব ররল্প ার্ ট টর্মল্পেল্পর্র অবস্থা। 

রপ্রন্ট করাঃ টর্মল্পের্ টি রিউ করা অবস্থায় রপ্রন্ট করার জন্য রনল্পচর রচল্পত্রর মত বার্ল্পন রিক করল্পল রপ্রন্ট রিউ করা 

ট জটি রপ্রন্ট করল্পত  ারল্পবন। 

পূব টবতী ট জঃ রিউ ট জ টেল্পক পূব টবতী ট ল্পজ যাওয়ার জন্য রনল্পচর রচল্পত্র মাকটকৃত পূব টবতী ট জ বার্ল্পন রিক 

কল্পর পূব টবতী ট ল্পজ টযল্পত  ারল্পব। 

ররল্প ার্ ট হালানাগাদ ইরতহািঃ ররল্প ার্ ট হালনাগাদ এর তথ্য টদখার জন্য রনল্পচর রচল্পত্র মাকটকৃত পূব টবতী ট ল্পজ বার্ন 

কল্পর ররল্প ার্ ট হালনাগাদ এর তথ্য টদখল্পত  ারল্পবন। 

 

চিত্র ৮: চরফোফট ের চিস্তাচরে দেইজ 

এচিট করা/িাটা এচি করাাঃ এটিই অ্যাপ্রুভাফরর সিফিফে গুরুত্বপূর্ ে কাজ। দিকাফরর িাটা গুফ া ের্ োফ ািনা কফর 

প্রফোজন অ্নুসাফর িাটা ইনপুট চেফি। এচিট  িাটফন চিক করফ  চনচে েষ্ট চরফোট ে দটমফেট এর পূফি ের 

িাটাসহ এচিট দমাি এ চনফির চিফত্রর মে দেজ আসফি র্াফে অ্নুফমােনকারী সঠিক েথ্য চেফে পূরর্ করফি। পূরর্ 

করার 

ের সংরক্ষর্ করুন  এই িাটফন চিক করার মাধ্যফম পূরর্কৃে েথ্য গুফ া সংরক্ষর্ করফি। িাটা 

এচির দক্ষফত্র দুই ধরফনর দটমফেট আসফি একটিফে চনচে েষ্ট েচরমার্ দরা উফেখ থাকফি এর দিচি দরা এি করা 

র্াফিনা। দর্টি ৯ নম্বর চিফত্র দেখা র্াফে। 
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চিত্র ৯: চরফোফট ের চিস্তাচরে এচিট করা 

দরা এি করাাঃ এই ধরফনর চরফোট ে দটমফেফট দরা চনচে েষ্ট থাফকনা। অ্নুফমােনকারী প্রফোজন অ্নুর্ােী োস। িাটফন 

চিক করার মাধ্যফম একটি কফর দরা এি করফে োরফি র্া চনফির ১০ নং চিফত্র দেখাফনা হফেফে। 

 

চিত্রাাঃ ১০ 
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সািচমট করাাঃ িাটা এচি কফর সংরক্ষর্ করার ের িাটা এচি কৃে চরফোফট ের ১১ নং চিফত্রর অ্নুফমােন িাটফন 

চিক করফ  ১২ নং চিফত্রর মে একটি কনোম ে েে আে িক্স আসফি। দসখান দথফক সািচমট িাটফন চিক করার 

মাধ্যফম চরফোট েটি সািচমট কফর চেফি। এটি দিকাফরর চনকট িফ  র্াফি এিং চরফোফট ের অ্িস্থা অ্নুফমােফনর 

অ্ফেক্ষাে দথফক েচরিেেন হফে অ্নুফমাচেে হফে র্াফি র্া ১৩ নং চিফত্র দেখাফনা হফেফে। এিং একটি দমফসজ 

দেখাফি চরফোট ে আেফিট হফেফে এই সম্পফকে। 

 

চিত্রাঃ ১১ অ্যাপ্রুভ িাটফন চিক করার পূফি ে 

 

চিত্রাঃ ১২ অ্নুফমােন িাটফন চিক করার েফর কনোম ে করার আফে 
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চিত্রাঃ ১৩ সািচমট িাটফন চিক করার েফর 

অ্নুফমােন করার েফরর েেফক্ষোঃ অ্নুফমােনকারী চরফোট ে টি অ্নুফমােন করার েফর এটি অ্নুফমােনকারীর অ্চেফসর 

প্যাফরন্ট অ্চেফস িফ  র্াফি। দর্মন: অ্নুফমােনকারীর অ্চেস র্চে দজ া কার্ ো ে হে োহফ  ঐ দজ া দর্ চিভাফের 

অ্ধীফন আফে দসই চিভাফের অ্চেস অ্যািচমফনর আেে চরফোট ে এ িফ  র্াফি। েরিেীফে অ্নুফমােনকারী অ্নুফমােন 

করার েফর চনফের েেফক্ষে গুফ া চনফে োরফি। 

 

চেনটি েেফক্ষে গ্রহর্ করফে োরফিাঃ 

 

চভউাঃ চভউ করার মাধ্যফম অ্নুফমােনকারী চরফোট ে দটমফেট এর সি েফিষ অ্িস্থা দেখফে োরফি। 

অ্ন্য অ্চেফস দপ্ররর্: একটি চনচে েষ্ট চরফোফট ের এই 

িাটফন চিক করার মাধ্যফম ওই চরফোট েফক অ্ন্য অ্চেফস দপ্ররর্ করফে োরফি চনফির ধাে গুফ া অ্নুসরর্ কফর। 

চনফির চিফত্র অ্চেস চনি োিন করুন এ চিক কফর অ্চেস চসফ ক্ট করফি। একটি অ্চেস চসফ ক্ট করফ  োর িাখা 

অ্চেস গুফ া িফ  আসফি, দসখান দথফক অ্চেস চসফ ক্ট করার মাধ্যফম এক িা একাচধক অ্চেফস দপ্ররর্ করফে 

োরফি দপ্ররর্ িাটফন চিক করার মাধ্যফম। অ্ন্য অ্চেফস দপ্ররর্ করার প্রচিো চনফে ধাে আকাফর উফেখ করা হফ া। 
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চিত্রাঃ ১৪ ধাে ১ 

 

চিত্রাঃ ১৪ ধাে ২ 

 

 

চিত্রাঃ ১৪ ধাে ৩ 
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চিত্রাাঃ ১৪ ধাে ৪ 

উেফরর ধাে সমূহ সম্পন্ন কফর অ্ন্য অ্চেফস চরফোট ে দপ্ররর্ করার মাধ্যফম অ্নুফমােনকারী কর্তেক এই চরফোফট ের 

কার্ েিম সম্পন্ন হফি। 

নচথফে দপ্ররনাঃ অ্নুফমােনকারী চরফোট েটি নচথফে দপ্ররর্ করফে োরফিন উক্ত িাটন এর মাধ্যফম। 

 


